
安徽中医药高等专科学校自编教材编写大纲体例
1、 封面

由书名、署名（主编、副主编）等组成，要求在书名下方加写提供何种专业使用的字样。具体体例如下：

书   名（居中，黑体，初号）
（供**专业使用）（居中，宋体，三号）
主编（居中，宋体，小二，加粗）：***（居中，宋体，小二）

副主编（居中，宋体，小二，加粗）：***（居中，宋体，小二） 

安徽中医药高等专科学校（居中，仿宋，三号，加粗）

2、 内封

具体体例如下：

书   名（居中，黑体，初号） 

（供**专业使用）（居中，宋体，三号）
主编（居中，宋体，小二，加粗）：***（居中，宋体，小二）

副主编（居中，宋体，小二，加粗）：***（居中，宋体）
编者（居中，宋体，小三，加粗）：***（居中，宋体，小三，编者的姓名和顺序按笔画排列，相同笔画时按横、竖、撇、点、折叠顺序排列）
3、 前言

   前言的内容要求简明扼要，重点突出，可反映本教材的主要内容和特点，一般在1000字左右。撰写主要包括：编写本教材的指导思想、意图，主要内容、特点，编写原则、方法、过程，读者对象、适用范围，致谢、自谦等。前言字体要求为五号宋体。

4、 目录

   根据本文内容的多少和份量，确定目录的标题级别。目录编排时应注意：

1、 目录的标题级别建议使用三级：即章、节、一；
2、 目录上的各级标题与正文标题必须一致；
3、 各章内地标题级别应尽量一致；
4、 目录标题中不用外文及缩写词；
5、 不用标注原稿页码；
6、 目录编排的层次为逐级递减一格。
5、 正文
具体体例如下：

第*章（居中，二号，加粗）

第*节（居中，小二，加粗）

一、***********（居中，三号，加粗）

（一）**********（边排，前空两字，小三，加粗）

1、*****  *********（边排，前空两字，标题后空一字，四号，加粗）

（1）*********：*********（边排，前空两字，标题后冒号接正文，小四，加粗）

1）**********：*********（边排，前空两字，标题后冒号接正文，五号，加粗）

**********①******；②******；③*******（接排，五号）

   常见固定类型的标题多用鱼尾弧【】表示。一般此级标题多在“一、”级标题下。

6、 参考文献

具体体例如下：
[1]编著者.书名.版本.出版地：出版者，年份

[2]著者.文章名.刊物名称.年（期）：起页-止页

